
顧問先別名入れ対応ファイル原稿作成 操作マニュアル

「支店・部門」及び「担当者」の登録と使い方

1

次頁へ続く

顧問先に「支店・部門」及び「担当者」を付けて、グループ管理ができます。

＜支店・部門、担当者の初期値設定＞

上部の欄で、「支店・部門」、「担当者」を選択しておくと顧問先
を追加する際に、その顧問先に選択している「支店・部門」、「担
当者」が自動的に入力されます。

顧問先に登録した「支店・部門」及び「担当者」は、顧問先の行で変更することができます。
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次頁へ続く

「支店・部門」登録ボタンを押すと、支店・部門名の登録ができます。

60バイト □ △

東京本店（総務部） □

東京本店（経理部） □

東北支店 □

九州支店 □

□

□

□

□

□ ∇

支店・部門の登録

支店名・部門名 削除削除

更新 キャンセル
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次頁へ続く

「担当者」登録ボタンを押すと、担当者名の登録ができます。

40バイト □ △

高橋　徹 □

佐藤　花子 □

□

□

□

□

□

□

□ ∇

担当者名の登録

担当者名の登録 削除

更新 キャンセル


