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次頁へ続く

抽出条件で指定した条件に合致した顧問先を抽出します。

決算月：

抽出条件指定 顧問先名：

第〇期：

事業年度（自）：

事業年度（至）：

最終注文日：

※年度更新後の注文日は未注文となっています。

　第１項目

  並び替え項目指定 　第２項目

　第３項目

抽出と並び替え指定

実行開始

抽出条件と並び替え項目を指定して「実行開始」ボタンを押してください。

※抽出した顧問先は自動的に注文にチェックが付きますので、

注文しない顧問先はチェックを外してください。

キャンセル

～

～

～

～

～

※支店名や担当者名を登録していない顧問先を

抽出する場合は「未登録」を選択してください。

月 月

部分一致

期 期

支店名・部門名

担当者名

抽出と並び替え指定

＜抽出条件＞
①支店・部門：登録している「支店・部門」から選択します。
②担 当 者：登録している「担当者」から選択します。

※「支店・部門」と「担当者」を登録していない顧問先を
抽出する場合は「未登録」を選択してください。

③決 算 月：事業年度の決算月範囲を「4」月～「6」月の様に入力
④顧 問 先 名 ：顧問先名の一部を入力すると部分一致する顧問先を抽出
⑤第 〇 期：期の範囲を「21」期～「30」期の様に入力します。
⑥事業年度（自）：事業年度（自）の範囲を入力します。
⑦事業年度（至）：事業年度（至）の範囲を入力します。
⑧最終注文日：最終注文日の範囲を入力します。

※最終注文日は「年度更新」すると未注文となります。
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次頁へ続く

前ページで指定した抽出条件で抽出した顧問先をここで指定した項目で並び変えます。

決算月：

抽出条件指定 顧問先名：

第〇期：

事業年度（自）：

事業年度（至）：

最終注文日：

※年度更新後の注文日は未注文となっています。

　第１項目

  並び替え項目指定 　第２項目

　第３項目

抽出と並び替え指定

実行開始

抽出条件と並び替え項目を指定して「実行開始」ボタンを押してください。

※抽出した顧問先は自動的に注文にチェックが付きますので、

注文しない顧問先はチェックを外してください。

キャンセル

～

～

～

～

～

※支店名や担当者名を登録していない顧問先を

抽出する場合は「未登録」を選択してください。

月 月

部分一致

期 期

支店名・部門名

担当者名

抽出と並び替え指定

＜並び替え項目指定＞

前ページで指定した抽出条件で抽出した顧問先をここで指定した
項目で並び変えます。
第１項目から第３項目に、並び替えたい項目を選択します。
並びは第１項目から第３項目に指定した項目の順となります。

例．「支店・部門」、「担当者」、「決算月」順に並べたい場合

第３項目

第２項目

第１項目

決算月

担当者

支店・部門

最後に「実行開始」ボタンを押すと抽出された顧問先が並び替えられて表示されます。


