
③ オーダーデザイン依頼書を開き、印刷などをしてご希望の内容を記入。
　　 以前、ご注文したファイルがお手元にある場合はスキャンしたデータに修正内容を加筆
　　　した上で、依頼書と一緒に送付ください。
　　 ※複数ファイルご注文の場合は各ファイルごとに依頼書をご記入ください。

② 開いた画面の下部にある「オーダーデザインで印刷」欄のFAX用紙は「こちら」をクリック。

① 原稿作成画面で「事務所名（印刷用）」欄の「住所など印字指定」ボタンをクリック。

①

②

事務所名や事務所の電話番号を変更したが、プレビューで見ても変わらない。

以前、「オーダーデザイン」にてご注文いただいている場合は、画像を取り込んでいる為、
原稿作成画面内「住所など印字指定」で事務所名や電話番号をご変更いただいても、変
更されません。再度、変更後の内容で「オーダーデザイン」を作成し、画像のお取り込
みをお願いいたします。
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⑤ 開いた画面内の「印字区分」で「オーダーデザインで印刷」を選択。

④ エッサム受注センターよりメールにてロゴ（オーダーデザイン）データが届きましたら、
　　 原稿作成画面内 「事務所名（印刷用）」欄の「住所など印字指定」ボタンをクリック。

④

⑤

ご希望の内容を選択ください。

依頼書が届きましたら、エッサム受注センターにてオーダーデザインを作成いたします。
なお、データ作成には2営業日程度お時間を頂戴しております。

⑥ 「デザイン選択」ボタンをクリックし、ロゴ（オーダーデザイン）データを選択。

⑦ ロゴ（オーダーデザイン）データ名 が表示されたら、「デザイン取込」ボタンをクリック。
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⑦
⑥

※画面の見た目や価格が変更となる場合がございます。

⑨ 原稿作成画面の「プレビュー」ボタンをクリックし、印刷内容を確認。

⑧ デザインが取り込まれたら、「イメージ確認」ボタンをクリックして確認を行い、ご希望の
　　 内容であれば「更新」ボタンをクリック。

⑧


